[epemnik

Jlogatok 2

1o IlonoxxeHHs Mpo MOPANOK 3/11-
CHEHHs KOHTPOJIIO 1 NEPEBIpKU
BUKOHAHHS JIOKYMEHTIB y 3anopi3bKii
oOJiacHii iepKaBHIM aaMiHICTpaIlii

BIJIMOBIIAJILHUX 0C10 32 3/11MCHEHHS! KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHSAM JIOKYMEHTIB 1 3MICT 3aXO1B
1010 OpraHi3allii KOHTPOJIIO 1 PopMyBaHHS MaTepialiiB

NoNe
/o

BigmoBimaroThe 3a 3a1HCHEHHS
KOHTPOJTIO

Bun nokymenra

3MICT 3aX0/lIB 11010 OpraHi3allii KOHTPOJIIO 1
dbopmMyBaHHS MaTepiaiiB

2

3

4

[TomiyHMKH:
3aCTYIHHKIB,
KepIBHUKA

TOJIOBH,  MEPIINX
3aCTYIHHMKAa TOJIOBH,
amapary,  3acTYIHHKIB
rojiopu  oOnaepxaaminicTpauii  (y
pasi, KOIM _ KOHTPOIb  rOJIOBA
obnaepxaaMiHICTpalil 3aJlMIINB 32
co00I0 4YM  TOKJIaB Ha MepuIoro
3aCTYNHMKA Ta 3aCTYNHHUKIB TOJIOBH);
BIANOBINAJIBHUM  IpPaIiBHUK TOJOB-
HOTO YIpaBIiHHA, YIOPaBIiHHA YU
IHIIOrO  CTPYKTYPHOIO  HiZPO3JLTY
obnaepxkaaMiHicTpauii (y pasi, Konu
KOHTPOJIb IOKJIAJIEHO Ha KEpIBHHKA
CTPYKTYPHOIO MiIPO3LTY)

Axtu 1a popydyenss IIpesupenra
Ykpainuy, abiHeTy 1HICTPIB
YKpaiHu, aKTH MIHICTEPCTB Ta
IHIOUX ~ UCHTPAIbHUX  OpraHiB
BUKOHAaBYOI  BJIaJH, 3alUTH 1
3BEPHEHHS HApPOJHUX JCIyTaTiB
Ykpainu, IenyTariB MICLIEBUX pal

HeoOximHocTi  [lnmamy
JIOKYMEHTa BHIIIOTO

Pospobka y  pasi
opraHisanii BMKOHaHHS
OpraHy BUKOHaBUO{ BIaJu

JloBeieHHS 10 BUKOHABIIIB OKPEMUX 3aB/IaHb
KoopnuHartiist po60TH 3 BUKOHaHHS

30ip Ta aHami3 iHQopMalil Bl BUKOHABIIIB
OKpPEMUX 3aBJIaHb 1 PO BUKOHAHHS JOKYMEHTA B
oMy

ITinroroBka iH(popMallii 0 OpraHiB BUKOHABYOI
BIQJIM BHUIIOTO DIBHA 33 IIINMCOM TOJIOBU

o0yacHOi Jep:KaBHOI aAMIHICTpalli 4d  HOro
3aCTyITHHUKIB
[Nonanus nia01pKu MaTeplaiB 110710

KOHTPOJIBHOIO JOKYMEHTA 10 BIIALTY KOHTPOJIIO
anag Ty 00nepKaAMIHICTpalli He MI3HINIE SK
3a 3 100M 10 BCTAaHOBICHOIO TEPMIHY, KpiM
TEPMIHOBUX JIOKYMEHTIB




posnopsi/pkeHHss  Ta  gopydeHHs PospoOka y  pa3sl  HEOOXIZHOCTI  ILIaHy

rOJIOBU 00J1IepKaAMIHICTpaIlli

oprasizailii BAKOHaHHSI JOKYMEHTa
JloBeIeHHsI 10 BUKOHABIIIB OKPEMHX 3aBaHb
KoopnuHaliisi BAKOHaHHSI JOKyMEHTa

[IpoMixkHe 1H(MOpPMYBaHHS KEpIBHUKA IPO CTaH
BUKOHAHHS 3aBJIaHb

30ip Ta y3araapHEHHs NHMCBMOBOI 1H(pOpMaii
Ipo CTaH BHKOHAHHA B IUIoMYy a00 OKpeMHX
YCTaHOBJICHHUX 3aBJaHb

BHeceHHs mnpono3umii y pasl HEOOXIJHOCTI
IIOA0 OpraHi3alli KOMIUIEKCHOI a00 UIUIbOBOI
IEPEBIPKM HA MICHAX Ta pPO3risay poOOTH Ha
3aC1IaHHAX KOJIErii, HapaJaxX TOILO

[TinroToBka miACyMKOBOI 1H(GOpMANIl IOXO
BUKOHAHHS 3aBJaHb 13 TMPOIMO3UIIEID MIOA0
3HATTS 3 KOHTPOJIO 200 MPOJIOBXKEHHS TEPMIHY
BUKOHAHHS

Ilepenaya ,,KKOHTPOJIbHOT nanke® 20
KOHTPOJILHOI'O ~ CEKTOpa  3arajibHOro  BLAJLTY
amapary oOJep;KaaMIHICTpanii



3

4

[IpamiBHUKK KOHTPOJBHOTO CEKTOpa

3arajbHOTO BIAJLLY
oOnaepKaaMiHICTparii

amapary

IPOTOKOJIM HapaJ, IJIaHU 3aXO/1B Ta
IHIIl  JOKYMEHTH,  3aTBEPIKCHI
KEPIBHULTBOM O0JIepkKaaMIiHICTpa-
mil

AxTH Ta

nopyuyenns lIpesmpenta
Ykpainu, Kp y

a0iHeT HICTpIB
VkpaiHu, akTH MIHICTEPCTB Ta
THIIHAX LEHTPAIbHUX OpraHiB
BUKOHABYOi  BJIaJH, 3alATH 1
3BEPHEHHS HApOJHUX JIENYTaTiB
VYKpainu, JIenyTaTiB MICHUEBHX pal,
PO3MOPSAIKEHHS 1 J10opy4eHHs
rOJIOBU obnaepxKaaMIHICTpalii,
IPOTOKOJIM Hapas, 3aXOAM Ta 1HIII
JOKYMEHTH, 3aTBEPAKEH1
KEpIBHULTBOM  OOJAEp:KagMIHICT-
paii

JoBeneHHs
BUKOHABIIIB

KOHTPOJIbHUX 3aBAaHb a0

Koopaunaritis po6otu 3 BUKOHAHHS
[HdopmyBaHHS KepiBHUKA MPO CTaH BUKOHAHHS
dopMyBaHHSI KOHTPOJBbHUX MaTepialiB

301p iHpopmarii

IlinrotoBka ocrtarouHoi iHQopmamii Ta
JIONOBIIb KEPIBHUKY

30epiranHsd MarepiajliB 10 MOMEHTY 37adl B

apx1B

CBoeuacHe JTOBEIEHHS JIOKYMEHTIB bi (o)
BHUKOHABIIIB
HaranyBanHss 1040 TEpMiHIB  BHUKOHAHHS
JOKYMEHTa

Heraiine 1H(pOpMyBaHHS 3aCTyIIHUKa TOJIOBH,
KepIBHMKAa  amapaTy  o0Jep KaIMIHICTpalii,
BT KOHTPOJIIO Yy pa3l HEA0aIoro CTaBJICHHS
BHUKOHABIIA J0 BIANpPAIIOBaHHS JOKYMEHTa

@®opmyBanHa CnpaBu A1l AOKYMEHTIB OpraHIB
BUKOHABYOi BJIaJd BUIIOIO PIBHSA

®opmyBaHHsT «KOHTPOJIBHOT MANKK



3. [TpaniBHUKY BIAALULY KOHTPOIIIO
anapaty oOJAepKaAMiHICTpaIii

4. IIpaniBHUKK KaHLENIAPIl 3araabHOro
BIIALTY _amapary obnaepx-
aIMIHICTpaLi]

3acTynHHK TOJNOBH, KEPIBHUK anapary
00JacHOi Iep>KaBHOT aIMiHICTpallii

AKTH Ta z[%pygleHHﬂ [Tpe3unenta
Ykpainuy, aOIHeTy HICTPIB
YKpaiHud, aKTH MIHICTEPCTB Ta
THIIUX LEHTPAIbHUX OpraHiB
BUKOHAaBYOi  BIAgW, 3alUTH 1
3BEPHEHHS HApOJHUX  JIENYTaTiB
VYKpainu, JIernyTaTiB MICLEBHX Dpal,
PO3HOPSDKEHHS 1 JOPYYEHHS
rOJIOBU obnaepxkaIMIHICTpaIlii,
3aX0JM,  3aTBEP/KEH1  TOJIOBOIO
oOnaepxkaaMiHICTparii

AKTH Ta ):[%pyquHﬂ IIpe3ugenTa
Ykpainuy, aOIHeTy HICTPIB
YKpaiHud, aKTH MIHICTEPCTB Ta
IHIIMX ~ [IEHTPAJbHUX  OpraHiB
BUKOHABYOI  BIajd, 3aluTd H
3BEPHEHHS HApOJHUX JIENyTaTiB
YKpainu, JIemnyTaTiB MICLEBHX Dpal,
IIPOTOKOJIM Hapaj, 3aX0JM Ta IHIII

JIOKyMEHTH, 3aTBEpKEHI
KEPIBHULTBOM  OOJIAEPKaaAMIHICT-
pauii

Opranizaiisi KOMIUIEKCHHX, HLTbOBUX 1

TEMaTUYHUX MEPEBIPOK

IlepeBipka 3MICTy NIATOTOBIIEHOI 1H(pOpMaIii (B
pa3i  HEOOXITHOCTI —  TIOBEpPHEHHS  Ha
JOOTIPAIIFOBAHHS)

InpopmyBaHHA TroJIOBHM, MEPIIUX 3ACTYIIHHKIB,
3aCTyITHHKA rOJIOBM, KEpIBHHKA _amapary,
3aCTYNHMKIB TOJIOBH oOnaepKaaMiHICTpalll
PO MOKJIMBUN 3pUB CBOEYACHOTO UM TOBHOTO
BUKOHAHHS 3aBJIaHb

CBoeyacHa peecTpanis JOKYMEHTIB, HaJaHHA IX
KEPIBHUITBY JJIs  HAKJIaJaHHA  PEe3OJIollii,
nepefada KoOIlil JOKyMEHTIB 10 BIAJLTY
KOHTPOJIIO anapaty o0JiaepKaIMIHICTpallii

CBoeuacna Biampaska iHpopMamii g0 oOpraHis
BUKOHABYOI BJIAJ1 BUIIOTO PIBHS

30epiranHs  BIANIPAlbOBaHUX JOKYMEHTIB 10
MOMEHTY Iepesiadl B apXiB

I'.®. KoBaneHko



